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1. INTRODUZIONE

Léobiettivo del presente documento
corretto wutilizzo dell 6applicativo ogge
Al fine di rendere quanto piu seinp c e p o0 s sndimentoede Il @ watpiplr ie
del |l 6applicativo, si far”™ ampio uso di
con Ariquadri/ellissio |le funzionalit?@
L6OAI bo fornitori beni e servizi gadodin afr
supportare | e attivit?s del | 6 Agenzia ne

Fornitori finalizzato alla realizzazione di un archivio informatico nel quale sono
raccolti i dati relativi agli operatori economici interessati alla fornitura chi lee

servi zi i n ottemperanza al ARegol ament
fornitordi di beni e servizio.
Al l 6applicativo accedono varie tipologi

Aziende che intendono proporsi come fornitori;

Aziende gi ” I s cr iagisceno @h lil 6sesterbao per cilh e
perfezionamento del p -Is@izioges s/@ conedmas c r

déiscrizione;
Aziende gi " 1iscritte allodoalbo che in
integrazione dei propri dati;

Personale interno allAgeia del Demanio che utilizzera il sistema per
| 6i ndi v degluaperatoo eownomici da invitare alle procedure di cui

all dart. 1 del ARegol amentooAl ppeor flodins
beni e servizio.
[ processo di atscnrmniveirecme | dlultd Alilza o d
suddiviso in 3 nAfasi | ogi cheo:
u Consensi

i Compilazione
i Validazione utenza.

Le suddette fasi sono strettamente sequenziali, ossia, la procedura prevede |l
passaggio dalla fase 1 (Consensi) alla fase 2 (Commm@zifino ad arrivare alla fase
3 (Validazione utenza)
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2ACCESSO ALLOAPPLI CATI VO

E6 possibile accedere allbéapplicativo
operativo Windows e browser wegMicrosoft Internet Esplorer 6.0 o successivi,
Mozilla FireFox 2.0 o successivi), collegandosi al sito www.agenziademanio.it,
sel ezi onand®RWZa ONLINE & 2| G o pAtbo Gomitori bieni e
servizio.

Chi siamo
Missione, principi, valori
Organi

Struttura organizzativa
Societa controllate

Beni in uso alla PA centrale

Pubblicita incarichi %
Document =
COMUNICAZIONE LAVORA CON NOI || comuNiCAZIONE

questa area, con al suo interno la sezione AGENZIA DEL DEMANIO. BANDO AFFITTO A Albo fornitori
DallAgenzia Posizioni aperte, consente alle persone 50 ANNI PER “EX DOGANA VECCHIA' DI <L’”W
Comunicati Stampa dell'’Agenzia di cogliere nuove opportunita di MOLFETTA (BA)
Contact center crescita 0'0195:'0"’3'9‘ coereLnli con le DfOfole Prosegue Valore Paese con la valorizzazione di W) Vendita immobili

competenze ed aspirazioni, L'/Agenzia, infatti, un immobile di grande pregio per la y

intende pn:ule'gnage le risorse interne nella riqualificazione del tessuto urbano e portuale @ Valorizzazioni

copertura dei fabbisogni...(continua 1l
LAVORA CON NOI P 09 ) delia citta...(continua) @ Vendita veicol
CCNL @ Awisi e alti bandi
Procedura di selezione REAL ESTATE i@\ L'AGENZIA ~ digara
Posizioni sperte AGENZIA DEL DEMANIO ; L'A%enzua del E;emann: ¢nata dall? ; L :;‘rg?esg{omsln

Expo Italia Real Estate 2008 Expo Italia ... suddivisione e dal confenmento delle funzioni
REAL ESTATE Espositore di: Expo Italia Real Estate 2008 ... del Ministero delle Finanze alle quattro Agenzie P

R Ottieni le informazioni economiche, | bilanci e le Fiscali (Entrate, Territorio, Dogane e Demanio) [E2D)
Attualita visure camerali di. AGENZIA DEL DEMANIO 1stituite nell'ambito della nuova organizzazione —
Magazine .....{continua) del Ministero dellEconomia e delle Finanze a [ PUuRE -Net
.{continua) ]
| Home
Namers Verse: e AihR0
. . 2 Lo -
aliaconit | | (B00000028) | | s
e L]

Da qui verrete indirizzat:i alla Home
registratie non registrati.
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rﬁ LINK |CONTATTI |MAPPA CERCA [ m
P .

SERVIZ]

ome page
Albo Fornitori ch & I'Albo fornitor beni ..
il St e cos'é ‘'omitori beni e servizi o .
d . (*yindica campi
Manuale Operativo . , o . . , . L o obbligatari
Benvenuti nell'albo fornitori beni e servizi dell’Agenzia del Demanio in cui gli ouuligd
operatori economici interessati all’affidamento di beni e servizi possono inserire (**}indica che almeno
CONTATTI i propri dati. L'Agenzia - nei casi e alle condizioni previste dalla normativa un campo deve essere
_ - vigente in materia di contratti pubblici e dal proprioc Regolamento per compilato o selezionato
Direzione Serizi & g ; : ) ) I ; = - ; =
) } e . I'effettuazione di spese in economia - pud attingere all’Albo al fine di individuare i valori economici sono
Sistemi - Acquisti e Gare: - : i . At ~ = !
gli operatori da invitare alle procedure negoziate di cui all’art. 57, comma 6, del espressiin eurc (€)
E-mail D.Lgs. n. 163/2006 s.m.i. e di cottimo fiduciario nonché al fine di selezionare le date s0n0 espresse in
Fax 0642367340 I'operatore cui affidare direttamente 'appalto ai sensi dell’art. 125, comma 11, Qo/mmiaaaa
del precitato decreto. i segnali di errore sono
P——— : - . _— . evidenziati in rosso
800-800023 Selezionare "FORNITORI NON REGISTRATI" per i fornitori che intendono
m iscriversi all'albo per la prima vaolta.
I fornitori registratpassono accedere inserendo "E-mail” & "Password”.
credenziali per l'accesso
* E-mail
* Password
- . - . . — v

| me n' posALBO RORNTORIi BENITEASERVIZI 0 cont i ene
seguenti opzioni:

Home page: permette di tornare all a

Regol ament o: consente di accedere a
gestoned el | 6 Al bo fornitori di beni e ser

Manuale Operativo: consente di accedere al presente manuale operativo.

La sezi onlkegeddad ,d epsrtersaenit e i n tutte | e pa
informazioniu t i | i all 6oper at odiascrcian® nomi co nel

| serviziatvisul | a home page dell 6Al bo sono:

Procedura di AFornitor. non registra
per la prima volta;

Accesso ai fornitori iscritti, che consente tramite la digitazione delle proprie
credenmli di accedere ai propri dati;

Recupero della Password dimenticata.

3.UTI LI 2zZzO DELLOAPPLI CATI VO

L6operatore economico c¢he i ntFermtdrienoni s cr |
Registrato che permette | daccesso alehtefasipagi
ConsensiCompilazione e Validazione Utenza.
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3.1 CONSENSI

. y: ] ] . 3
w o | (& Agenzia Demarnio - Albo Fornitari | | - B e - |:k Pagina - Strumenti ~
ALBO FORNITORI BENIE sei int Home > Servizi on ling > Albe forniteri beni & servizi e’
SERVIZI

Albo fornitori beni e servizi
Home page

Albo Fornitori ‘

‘ Consensi
Regolamento

. (*)indica campi
Manuale Operativo

chbligatori
(**}indica che almena
CONTATTI Accettando il Regolamento per listituzione e la gestione dell'Albo fornitori di beni e un campo deve essere
S —— sgrvizi deII'Agenziadd_eI El)eljl‘_anio ed il _relati'y-o Manuale Operativo, I'utente esprime compilato ¢ selezionato
Sistemi - Acquisti & Gare: piena conoscenza del relativi contenuti. ivalari eppnanuci sono
espressiin euro (€)
E-mail Accetio le date s0n0 espresse in
Fax: 0642367340 gg/mm/aaaa
In relazione a quanto previsto dal D.Lgs n. 196/2003 s.m.i., l'utente fornisce i segnali di errore sona
ke Tee I'espresso consenso allutilizzo da parte dell'Agenzia del Demanio dei dati inseriti al evidenziati in rosso
csllll-lllllll23 fine di dare attuazione al Regolamento per listituzione e la gestione dell'albo

fornitori di beni e servizi.

Tutti i dati acquisiti dall’Agenzia del Demanio potranno essere trattati anche per fini
di studio e statistici.

1 dati forniti verranno trattati - anche attraverso la Societa di gestione del sistema
informativo della fiscalitd nel cui ambito & inserita 'Agenzia del Demanio - in modo
da garantirne la sicurezza e la riservatezza, mediante strumenti manuali,
informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalitd stesse, nel
rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge.

A tal fine, per prevenire la perdita dei dati nonché usi illeciti o non corretti degli
stessi, sono attuate specifiche misure di sicurezza, atte a garantire la riservatezza
e ad evitare l'indebito accesso di soggetti terzi o personale non autorizzato.

Accetto

Accettando il Modello di organizzazione, gestione e controllo dell'Agenzia del
Demanio, adottato ai sensi del D.Lgs. 231/2001 s.m.i., ed il relativo Codice Etico
|'utente si impegna ad assumere comportamenti in linea con i principi ivi indicati.

Accetto

o .

Il n questa pagina si chiede diAccitor e e |
quindi conoscere ed accettare:

-0 Regol amento per | 6i stituzibenne e
servizi ed il Manuale operativo;

- 1 6i nf or mataimeantsou ld etir adtat i per s aoosia |l i
come previsto dal D.Lgs n. 196/2003 s.m.i.;

- il Codice Etico, parte del Modello di organizzazione, gestione e controllo
adott at oziade Dema@nid gisensidel D.Lgs 231/2001 s.m.i.

Una volta fleggate | e s uCbdiieubd es ic as®d d k¢
s ¢ h e r Requisti difiscrizioneo I n cul S i rammentano
generale e di idoneita professionale daossedere obbligatoriamente ai fini

del Il 6iscrizione all oAl bo e della relati
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ALBOFORNITORIBENIE sgi in: Home > Servizi on line > Albo fornitori beni e servizi

SERVIZI 3 . . . L.
Albo fornitori beni e servizi
Home page

Awviso istituzione
Albo Fornitari ‘

Requisiti di isaizione
Regalamento ‘ e

(*}indica campi

Manuale Operativo obbligatari
(**)indica che almena
CONTATTI Ai fini dell'iscrizione all'Albo & della relativa permanenza, € obbligatorio possedere i seguenti requisiti di ordine generale e di idoneita un campo deve essere
professionale: compilate o selezionato

Direzione Senvizi e

Sistemi - Acquisti e Gare: ivalor ecenamici seno

3pressi in euro (€]
le date sono espressein

E-mail cittadinanza italiana o i uno Stato aderente allUnione Europea

Fax 0842367340 w insussistenza delle cause di esclusione e di divieto a contrarre di cui all'art. 38, comma 1 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i .
= jscrizione al Regisiro delle Imprese presso le competenti Camere di Commercio, Industria. Artigianato e Agricoltura ovvero presso i i seqnali di emmare sono
— registri professionali o commerciali dello Stato di provenienza, relatva alle categorie merceclogiche per le quali si chiede evidenziati in rosso
cnﬂﬂ-ﬂﬂlm I'nserimento nellAlbo

adempimento agh obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa in materia, con particolare riferimento al D.Lgs. &1 del 9
aprile 2008 e s.m.i

adempimenti agli obblighi previdenziali, assistenziali ed assicurativi presso i competenti istituti e possesso dei requisiti per il rilascio
del D.URC. regolare

abilitazioni ed auforizzazioni eventuaimente previste dalla normativa vigente per l'esercizio delle attivita relafive alle categorie
merceologiche prescelfe

[ Accetto

‘ Continua ‘ Indietro

— V. B
dg.albofornitori_beniservizi@agenziademanio.it 2
Tuttildiritti rissrvatl  Notslsgall  Creditl

Ora inizia la vera e propria fase di Compilazione guidata.

3.2 COMPILAZIONE

Tale procedura  composta da wuna serie
economico nell dinserimento completo dei

Le pagine di cui si compone la procedura sono atte a raccogliere, nell'ordine, le
seguenti informazioni:

U Dati azienda

Sezioni

Categorie e sottocategorie merceologiche
Capacita Economiche

D.U.R.C.

Capadia Organizzativa

Certificazioni Aziendali.

(i o i et i e i e i

DATI AZIENDA

Nella prima schermata della compilazio
relati vi alla propria azienda, guisindi ,
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richi

ede

disponibilita ad operare su tutto il territorio nazionale.

d iamlite di grefereazada. r eL al 6nfia nc at a

scel

t

La fase di compilazione non pud essere interrotta, in caso di interruzione i dati inseriti
andranno persi.

Cl i

c c ar &didgtrdo

tpaegre alaqiagmaprecedente.

Al BOFORNITORI BENIE
SEHRWIA

Horme page
Regolamento
Manuale Operativo

CONTATTI

Direzione Affari Generali,
Legali e Societari-
Acquisti e Gare:

E-rnail
Fax: 0642367340

sei in: Home > Servizi on line > Albo fornitori beni e servizi

Albo fornitori beni e servizi

‘ Dati Azienda

Anagrafica

* Forma Giuridica Impresa individuale -
* Ragione Sociale / Denaminazione
* Codice Fiscale

= Partita 1V A,

Iscrizione Registro

Registro Registro delle imprese v
*Di
*|scrizione n®

*Iscritto dal

Sede Legale
*ia

e

*CAP
*Comune

* Provincia

* Mazione

* Telefona

Fax

Sito web

(*) indica campi obbligstori
[**) compilare uno dei due
walari o entramii

ivalori economici sano
espresiin euro (€)

|e date sono espresse in
guimmiaass

i zegnali di errore sono
evidenzizti in rosso
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Sede Operativa (Obbligatoria solo se diversa dalla sede legale)

“ia

ne

CAP
Comune
Provincia
Mazione
Telefono

Fax

Rappresentata da

* Nome

* Cognome

*in Qualita di Amministratore -
* Nato a

=il

Telefono

Referente Commerciale

* Nome
* Cognome

Telefono

Ambito di Preferenza

Prirno ambito di Preferenza Nessuna Preferenza
Secondo ambito di Preferenza Messuna Preferenza

Terzo ambito di Preferenza Nessuna Preferenza

Conti | | Indietro

Ciccandoi |

Ssez

one

t Gostihuad s i

per | a

accede al | a
gual e

| operatore

scher mat :

econon
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SEZIONI

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7 :,'
@ mderro - () \ﬂ @ " /'._\’ Cerca {‘\'( Preferiti {E2) | [~ :7 B3
Indirizzo 2_1http:.l’,l’26.150.?5.143:8181,I’AIbo,l’aIb0,l’Fornitore,l’register?execution=e154 V| Wai Collegamenti **
GOEnge|—Cv v|Cerca o@ Eﬁ‘ - i:? Segnalibriv @?89 bloccati 1’? Controllo + | e Inviaaw Impostazion\v
( ) L
Al BO FORNITORI e in: Home = Servizi on line = Albo fornitor beni & servizi
BENI E SERVIA . . . L
B) Albo fornitori beni e servizi
Home page —
Manuale Operativo Sezioni
{*) indica carmpi
bhligatori
CONTATT . . o
Scelta Sezioni () compilare uno dei
Direzione Affari . L ) . o - . ; ;
o i Legali E possibile iscriversi per una o entrambe le sezioni "Beni & "Servizi", due valori o entrambi
en.era '_' egal.e . i valori economici
Societari - Acouisti Beni 50M0 espresi in euro
Gare:
R o (€]
E-malil []Servizi I date sono
Fax 0642367340 ESQresse in
go/mm/azaa
= | Continua | | Indietro i segnali di errore
CEIJII-BIIIIIZ:B 50n0 evidenziati in
rosso
bt
@_1 Operazione completata ‘g Intranet locale

FIl egg ®enid o efBeovizioh | 6 oper at orraindgizzatnalanscaltad v ¢
delle categorie e sottocategorie merceologiche.

Si consiglia prima di continuare d i prender e Vi sione de
fiRegol amento per | 6istituzione e I|0a eges
tener presente he € possibile iscriversi solo alle categorie merceologiche
corrispondent.i all doggetto social e roi
C.C.ILAA. di appartenenza.
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CATEGORIE E SOTTOCATEGORIE MERCEOLOGICHE

I n guesto passo | sélexzipna rua tedaa kumeeocdo categoriec o
merceologiche e sottocategorie per le quali intende candidarsi

Le categorie merceologiche sono organizzate in una struttura ad albero a 2 livelli
gerarchici:

1. Categoria Merceologica: € il livello piu ampio (es. A2complementi per
| 6ufficio)

2.Sottocategori a: nell 6ambito di una
sottocategorie (es. A2.04segnaletica per interni ed esterni).

E6 possibile che nell dambito di una Ca
sottocategria (es. Al arredamento per ufficio).

La scelta e obbligatoria per proseguire nella registrazione.
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